BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

QUY TRINH KIEM SOAT TAI LIEU

I. MUC PiCH:
- Pam bao su 16 rang, dé nhan biét va duoc phé duyét trude khi ban hanh cua tai lidu.
- Dam bao nhan biét duoc cac thay ddi va tinh trang stra ddi hién hanh cua tai liéu.
- Dam bao tai liéu thich hop san c6 & noi sir dung.
- Dam bao céc tai lidu c6 ngudn gbc bén ngoai duge nhan biét va viée phan phdi chiing
duoc kiém soat.
- Pam bao ngin ngira viéc sir dung vo tinh céac tai liéu 16i thoi va dam bao ap dung cac

dau hiéu nhan biét thich hop néu ching duoc giir lai vi muc dich tham khao.

II. PHAM VI AP DUNG:
Ap dung quy trinh nay cho céc tai liéu trong hé théng quan 1y chét luong.
* Dinh nghia:

- Tai liéu noi bo: la cdc tai liéu do nha truong ban hanh, chi dp dung trong ngi bo

triong va chi dp dung doi véi cdc tai liéu sau: Chinh sdch chdt lwong, Muc tiéu chat
lirong, S6 tay chadt lwong, Chitc ndng nhiém vu, Trdch nhiém quyén han, So dé té chike,
cdc quy trinh, cdc hiwdng déan; Quy dinh, quy ché cua Trwong; gido trinh ngi bé da diroc

Héi dong Khoa hoc va Bao tao cdp Khoa nghiém thu.

- Tai liéu bén ngoai: chi gioi han o cdc van ban quy pham phdp ludt cua Nha nudc lién

quan dén hoat dong dao tao bdc cao dcfng va dai hoc hé chinh quy cua Truong.

- Truong don vi: duoc hiéu Lo Truong phong, Khoa, Ban, Vién, Trung tam, Tram, Thu

Vién, Thanh tra Dao tao, Hiéu truong truong Trung hoc ky thudt thuc hanh, ...
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III. QUY TRINH CHI TIET:
A. Kiém soat tai liéu ndi bo:

1. DPoi voi S6 tay chit lwong, quy trinh:
a. Luu trinh:

Buwoc Trinh ty thwc hién Trach nhiém
1 - - Trudng cac don vi co
' Nhu cau soan thao, stra doi tai liu yéu cau
\L Khong cn Truong Phong HCTH
2. Xem xét dé xuat thiét Hiéu truéng / Pho
Phan cong thuc hién Hi¢u truong
Can thiét
3 - Truong don vi dugc
: Thu thap thong tin - Bién soan, stra doi  [< phan cong
Khéng phu
hop
4 Truong Phong HCTH
' Pho Hiéu trudng
Khéng duyét Hiéu truong / Nguoi
5. Phé duyét ' dugc Hi¢u truéng uy
) quyén
Duyét
6. Ban hanh tai liéu méi BO phan van thu —
Théng bao tai lidu cii hét hidu luc cii Phong HCTH
7. Ap dung Truong cac don vi
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b. Quy trinh chi tiét:

Buwéc Trinh ty thwe hién Trach nhi€ém
1 Nhu ciu soan thio, sira dbi tai liéu:
KI}I co n171u c?u s?an thao, §ua d(‘)l nham du'y ‘Erl Va.(zal tlken hf Trwéng cic don
thong quan ly chat luong cua truong, don vi lap Phicu dé xuat . LA A
5 5 At iy 10A <A py \ A ” V!coyeu cau
soan thdo, stra doi tai liéu (theo biéu mdu 1) va chuyén Truong
Phong Hanh chinh - Tong hop xem xét.
2. Xem xét dé xuit - Phan cong thue hién:
Khi nhan duoc Phiél} dé xué'lt, soan thao, stra ddi, Trudng Trwéng Phong
Phong Hanh chinh - Tong hop tién hanh xem xét: HCTH
+ Néu dong y: trinh Hiéu truong/ Phé Hiéu truong phu trach Hiéu trwéng /
phé duyét va phan cong don vi soan thao, sta doi (can cir | Phé Hiéu trwéng
vao mikc do lién quan dén tai liéu can soan thao, stra doi). phu trach
+ Néu khong dong ¥: néu rd 1y do va tra lai don vi dé xuét.
3. Thu thap thong tin - Bién soan / sira dbi:
- Pon vi dugc phan cong soan thao, sira dbi tién hanh thu
thap dir liéu, tham khao tai liéu, hd so lién quan.
Luwu y: Khi soan thao, sira déi phai dam bao tudn thii ding quy
dinh vé hinh thirc va néi dung cia tai liéu, quy dinh vé s6 hiéu, Truéng don vi
lan sodt xét, ngay hiéu luc va danh sé trang ciia tai liéu. dwoc phan cong
- Sau khi hoan tit viéc soan thao, sira d6i, Truong don vi ky
tén vao vi tri nguoi soan thao, chiu trach nhiém vé ndi dung
soan thao va chuyén cho Truéng Phong Hanh chinh - Tong
hop xem xét.
4. Xem xét:
Truong Phong Hanh chinh - Tong hop tién hanh xem xét hinh . .
thac cga tai liégu NP e Truong Phong
Néu phit hop: k nh nh et
+ Néu phu : ky nhay vao vi tri cia nguoi xem xét va tri . Trea .
* Pt IOp: &Y YV i lanst v:1:a. 1. | Pho Hi¢u treéng
Pho Hiéu truong phu trach xem xét ndi dung tai liéu va ky hu trich
vao vi tri nguoi xem xét. pav R
X . A A L , chuyén mén
+ Néu khong dong y: cho y kién va chuyén tra lai don vi soan
thao, stra doi.
S. Phé duyét:

Phong Hanh chinh - Téng hop chuyép tai liéu cho Hiéu truong

hodc nguoi duge Hidu truong uy quyen phé duyét

- Néu déng y: ky duyét va chuyén cho Trudéng phong Hanh
chinh - Tong hgp dé ban hanh &p dung.

- Néu khong dong y: cho y kién va chuyén lai Pho Hiéu

Hiéu truwong/
Ngwoi duwge Hiéu
trwdéng uy quyen
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Bwoc

Trinh tw thywc hién

Trach nhiém

truong phu trach chuyén mon dé xem xét lai.

6. Ban hanh tai li¢u:
- B0 phan van thu cia Phong Hanh chinh - Téng h()‘E cap
nhat tai liéu vao D;mh muc tai liéu noi bd (bjéu mau 2),
photo tai li€u vdi sO luong tuong tng, dong dau kiém soat
trén trang dau cua tai licu (lwu y: khong dong dau kiém
sodt trén tai li¢u goc) va phan phoi tai lidu.
- Khi nhan tai liéu, cac don vi phai ky nhan vao So.
- Ban gbc cua tai lidu duoc luu tai Phong Hanh chinh - Tong B¢ phén van thw
hop. (Phong HCTH)
- Trong truong hop sua doi tai 1iéu, Truong phong Hanh
chinh - Tong hop ban hanh Phiéu thong bao thay doi (hiéu
mau 3) kém theo tai liéu va cac don vi cé trach nhiém tu
huy céac tai li¢u da 161 thoi.
- Nhan vién luu trit caa Phong Hanh chinh - Tong hop dong
dau 101 thoi trén ban gdc cua tai lidu cii va tién hanh luu trir
lai dé tham khao khi can thiét.
7. Ap dung:
Céc don vi :

- Phai dam bao cac tai liéu lién quan dén hoat dong ctia don
vi ludn san c6 d€ tham khao va sir dung khi can thiét.
- C¢ trach nhiém ap dung dung theo ndi dung quy dinh cua

Trwoéng cac don

C \
tai lidu.
- Khong dugce tu y sira d6i cac ndi dung cua tai liéu di ban
hanh. Néu phat hién tai liéu khong phu hop, don vi lap
Phiéu dé xuat soan thao, stra doi tai liéu.
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2. Péi voi cac loai hwéng din: (ngoai trir Chinh sach chat luong, muc tiéu chat
luong, so do to chirc, trach nhiém quyén han)

* Dinh nghia:

Huong ddn 13 tai 1iéu mé ta cac budc thuc hién cong viéc cho mot hoat
dong; 4ap dung cho mot chire danh, hodc ap dung cho mdt don vi. (vi du:

huéng dan van hanh may, huéng dan xir Iy cong vin dén, ...)

a. Lwu trinh:

Budc Trinh tw thwc hién Trach nhiém
1. Soan théao / sira ddi tai liéu Ca nhéfl’ b(f)7 phéR
soan thao, stra doi
\L Khong phi
hop Truong / Phé
2. truéng don vi phu
trach
Phit hop Khong phé
duyét .
3. X X Truong don vi
Phé duyét
Phé duyét
s i b i hao,
4, Ban hanh tai liéu on V{ soa?t a0
stra doi
5 Ap dung Tai don vi soan
' thao, stra doi
b. M5 ta chi tiét:
Buwéc Trinh ty thyc hién Trach nhiém
1. | Soan théo/ sira dbi tai lidu:

Ca nhan, b phan soan thao, stra ddi tién hanh thu thap dir liu,
tham khao tai liéu, hd so lién quan.

Luweu y: Khi soan thdo, siva doi phdi dim bdo thii diing quy
dinh vé hinh thirc va ni dung cia tai liéu, quy dinh vé sé
hiéu, lan sodt xét, ngay hiéu lwc va danh 56 trang cua tai liéu.

Sau khi hoan tat viéc soan thao, sua d6i, ky tén vao vi tri nguoi

Ca nhan, bo
phan soan
thao / stra doi

S6 hiéu: QT-PHCTH-KSTL Lan soat xét: 00/01  Ngay hiéu luc: 01/08/2006

Trang: 5/13




Bwoc

Trinh tw thwe hién

Trach nhiém

soan thao va trinh Phé Trudéng don vi phu trach / Truéng bd mon
xem Xét.

Xem xét:

Ph6 Truéng don vi phu trach / Truéng bd mén tién hanh xem xét tai
liu.
+ Néu phu hop: ky tén vao vi tri ciia nguoi xem xét va trinh
Trudéng don vi phé duyét.
+ Néu khong phi hop: cho ¥ kién va chuyén tra lai ca nhan, bo
phan soan thao, sua ddi.

Pho Trudng
don vi phu
trach / Trudéng
bo moén

Phé duyét:
Truéng don vi tién hanh xét duyét tai li¢u.
+ Néu dong ¥: ky tén vao vi tri cia ngudi phé duyét.
+ Néu khong dong ¥: cho y kién va chuyén tra lai Pho Trudng
don vi phu trach / Truong bd mon.

Truéng don
vi

Ban hanh tai liéu:

- Pon vi soan thao, stra d6i cap nhat tai liéu vao danh muc tai liéu
ndi bd, photo tai liéu véi s6 luong tuong Umg, dong dau kiém
soat trén trang dau cua tai liéu (lwu y: khong dong dau kiém
sodt trén tai liéu goc).

- Phan phéi tai liéu cho bd mon, td cong tac va cac ca nhan co
lién quan; goi 01 bdan cho P. HCTH.

- Ban gdc cuia tai liéu duoc luu tai Van thu don vi.

- Trong trudong hop stra ddi tai liéu, don vi ban hanh tai liéu méi
kém theo Phiéu thong bao thay doi, dong dau 101 thoi trén ban
goc cua tai liéu cli va tién hanh luu trir lai dé tham khao khi can
thiét.

Trudéng don
vi soan thao /
stra doi

Ap dung:

Cac bo mon, td cong tac :

- Phai d~ém béq cac tai liéu lién quan dén l}oat dfmg cua don vi
ludn san c6 dé tham khao va sur dung khi can thiét.

- C¢ trach nhiém 4p dung ding theo ndi dung quy dinh cua tai
liéu.

- Kl}éng duoc tu y sua ddi cac noi dung cua tai liéuv da ban hénh.
Néu phat hién tai liéu khong pht hop, by mén, to cong tac dé
xuat Trudng don vi d¢€ sura doi.

Trudng bo
mon / To
trudng
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< Quy dinh vé hinh _thirc, néi dung ciia tai liéu:

Mot tai liéu ndi bo dugc trinh bay nhu sau:

a. Poi véi Quy trinh:

BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
QUY TRINH ....cccovvveeennnn

I. Muc dich:
IL. Quy trinh chi tiét:
1. Luu trinh:

Budc Trinh tw thwe hién Trach nhiém

2. Quy trinh chi tiét:

Buwoc Trinh t thwc hién Trach nhiém

I11. Biéu miu:

Nguwoi soan thao Ngwoi xem xét Ngwoi phé duyét
Sdhidu: ....oei Lan soat xét: ...... Ngay hiéu luc: .../.../......... Trang: .../...
/
Puoc
tao trén
footer
Ky hiéu hinh vé s dung trong lwu trinh Dién giai

Mot cong doan trong quy trinh

<> Budc kiém tra, xem xét, phé duyét

© Két thic
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b. Doi voi cac loai tai liéu khac:

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Poc lap — Tu do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

TEN TAI LIEU

No6i dung tai liéu

Nguwoi soan thao Ngwoi xem xét Ngwoi phé duyét
Sé hiéu: ......... Lan soat xét: ...... Ngay hiéu lgc: .../.../......... Trang: .../...
Wl
Puoc
tao trén
footer
¢. Déi vai cac biéu miu:
BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Poc lap — Tu do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH
TEN BIEU MAU
Noi dung biéu mau
SO RIBU: vt
Puoc
tao trén
footer
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s Quy dinh vé so hiéu cua tai liéu:

Loai tai liéu S6 hiéu Dién giai Vi du
S6 tay chat |ST-* * . Viét tat tén | ST-PTCHC S6 tay chét luong
lugong don vi soan do Phong TC-HC
thao soan thao
Quy trinh QT-*-** | ** . Viét tat | QT-PTCHC-KSTL Quy trinh Kiém
tén cua tai liéu soat tai liéu do
Phong  TC-HC
soan thao
Huéng dan HD-* - ** HD-PTCHC-SPTC | So d t6 chuc cua
P. TC-HC
Biéu mau BM***/S§ | *** : S§ thtr tw | BM1/QT-PTCHC- Biéu mau sb 1
hiéu cua tai | cua biéu mdu | KSTL/00 ban hanh kém
ligu/ lan theo quy trinh
soat xét cua kiém soat tai liéu
BM 1an soat xét 00.

* LAn soat xét, ngay hiéu lre, danh sé trang cia tai liéu:
- Lan soét xét: theo s tht tu cua lan thay doi tai liéu, bat dau tir s 00.
- Ngay hiéu luc: la ngay bét dau ¢6 hiéu luc cua tai liéu.
- Danh sb trang: sb trang/ tong s trang.
Khi thay déi toan b tai lidu: ting lan sodt xét Ién 1 trén tdt ca cdc trang cia tai liéu va ghi
ngay hiéu luyc maoi.
Khi thay doi nhé (1 hodc vai trang ciia tai liéu): ghi lan sodt xét ciia trang (bét dau tir 01) sau
lan sodt xét chung cua toan b¢ tai liéu va ghi hiéu lyc mdi cua trang.
Vi du: trang 9 Quy trinh Kiém sodt tdi liéu cé s6 hiéu:
QT-PTCHC-KSTL Lan soat xét:00 Ngay hiéu luc: 01/08/2005 Trang 9/13
dwoc sira doi va cé hiéu lee tir 01/4/2006 thi sb hiéu méi cia trang nay 1a:
QT-PTCHC-KSTL Lan soat xét:00/01 Ngay hiéu luc: 01/04/2006 Trang 9/13

Sau 5 lan thay d6i nho thi phai thay di toan bd tai liéu

< Ouy dinh vé trach nhiém soan thao, xem xét, phé duyét tai lieu:

Tén tai liéu Soan thao Xem xét Phé duyét
S tay chét luong Truéng Phong Dai dién lanh dao Hiéu truéng
HCTH
Quy trinh Truong don vi | Truong phong HCTH (hinh | Hiéu truéng /
thirc) Nguoi duge

Hiu truéng/ Phé Higu | Lo truong uy
truong phu trach chuyén quyen

mon (ndi dung)
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Tén tai liéu Soan thao Xem xét Phé duyét
Chinh sach chat luong Hi¢u truong Hiéu truong Hiéu truong
Muc tiéu chat lugng cua | Trudng Phong Pai dién 1anh dao iy truon
truong HCTH : &
So db t6 chirc ctia truong | Trudng Phong Dai dién lanh dao n \

Hiéu truong
HCTH

Trach nhl?r,n quyen han | Cdcp }}0 hicu Hiéu trudng Hiéu truéng
cua Ban Giam hi¢u trudng

Muc tiéu chét luong cua
don vi

Trudéng don vi

Pho Hiéu truéng phu trach

Hiéu truong /
Nguoi duoc
Hiéu truong uy
quyén

So do to chic cua don vi

Trudng don vi

Pho Hiéu trudng phu trach

Hi¢u truong

Trach nhiém quyén han
cua Truong don vi

Trudéng don vi

Pho Hiéu truéng phu trach

Hi¢u truong

Trach nhiém quyén han Phé don vi Truong don vi n .

, , . Hiéu trudng
cua Phé don vi
Trach nhiém quyén han Canhan Pho don vi Trudng don vi
cua cac ca nhan trong
don vi
Cac loai huéng dan khéc Ca nhan, bo Truéng bd moén / Pho don | Trudng don vi

phan vi phu trach

3. Poi véi cac Quy ché, Quy dinh do nha trwong ban hanh:

Truéng don vi 1ap va cap nhat Danh muc tai liéu ndi b cac quy ché, quy dinh caa trudng
dd duoc ban hanh (c6 lién quan dén don vi) theo Biéu mau BM2/QT-PHCTH-KSTL/00/01.

4. Pbi véi gido trinh do ndi bd trwdng bién soan di dwec Héi dong Khoa hoc va
Dao tgo cip khoa (hodc cdp twong dwong) nghiém thu theo Quy trinh bién sogn va phat

hanh giéo trinh:

a. Truong don vi lap Danh muc tai liéu ndi bo cac gido trinh cta don vi theo
Biéu mau BM2/QT-PHCTH-KSTL/00/01.

b. Truong don vi 1ap trang kiém soat cho ting gi4o trinh cua don vi theo Biéu
mau BM5/QT-PHCTH-KSTL/00/01.

c. Khi c6 thay d6i mot phan noi dung cua gido trinh, Truong don vi lap phiéu
thong bao thay doi tai liéu theo biéu mau BM3/QT-PHCTH-KSTL/00/01 va
gui cho Ban gido trinh cua Truong.
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B. Kiém soat tai liéu bén ngoai:
Theo quy trinh nay, tai li¢u bén ngoai chi gioi han & cdc vian bdan quy pham phdp ludt ciia
Nha nwdc lién quan dén hoat dong dao tao bic cao dang va dai hoc hé chinh quy cua Truong.

* Tai ligu dién tie néu duoc Iy tir cac trang Web chinh thac cua cac co quan nha nudc
(BO, Van phong Chinh phu, ...) hoac Trang Luét Viét Nam (http://www.luatvietnam.com) ciing
duoc thira nhan la tailiéu bénngoai da dugc kiem soat.

1. Luwu trinh:
Buée Trinh ty thwe hién Trach nhiém
I v b ) i Tug Nhén vién van thu
1 Ti€p nhan va xem xét van ban quy pham phap luat Phé phong phu
trach hanh chinh
Dang ky véan ban quy pham phap luat
2. va trinh Ban Giam hiéu xem xét Nhan vién van thu

3. Xem xét va cho y Ban giam hiéu
kién chi dao
Nhitng VB cdn
giai quyét
4. . e e A 1A N Nhan vién Van thu
Phan phoi tai liéu bén ngoai
5. Don vi c6 lién quan

Cap nhat vao danh muc tai liéu bén ngoai
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2. Mo ta chi tiét:

Bude Trinh tw thwce hién Trach nhiém

1. Tiép nhian va xem xét vin ban quy pham phap luat:

Sau khi tiép nhan van ban, nhan vién van thu trinh phé phong phu
trach Hanh chinh xem xét va nhan lai, tién hanh déng dAu dén trén
vin ban, ghi s6 dén va ngay dén:
Ghi chu:
L . . ; £ . L~ N \ Nhéan vién
+ Tat ca cdc van ban dén phai dwoc dong dau ro rang va vin thu -
th(?ng nhat vao khoang tr?ng du’"m 50 va ky hl.ef/l, trich yeu | pps phong
(cua cong van) hodc khoang trong giita tac gia va tiéu dé phu trach
van ban. Hanh chinh
+ 86 dén ghi vao ddu dén phai khép véi sé thir tw trong s6
ghi cong van dén. S6é dén ghi lién tuc tir s6 01 bt dau tir
ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thing 12 méi nam (c6
thé ghi 56 dén tiy theo tirng logi vin ban).
+  Ngay dén 1 ngay vén thir nhdn vén ban.
2. Pang ky van bian quy pham phap luat va trinh Ban Giam hi¢u
xem Xxét:
- Tht ca vin ban dén déu phai duoc dang ky. L
, Nhén vién
- Khi dang ky phai dam bao nhiing nguyén tac: khong trung lap, van thu
bd sét (moi van ban dén chi dang ky mot lan).
- Nhan vién van thu tién hanh trinh Ban Gidm hiéu xem xét
nhiing van ban da dong dau dén.

3. Xem xét va cho y kién chi dao: Ban giam
Ban Giam hiéu xem xét, cho ¥ kién chi dao viéc phan phdi van hi¢u
ban.

4, Phén phoi tai liéu bén ngoai:

Nhan vién Vian thu nhan lai van ban tir Ban Giam hiéu, nhan ban | Nhan vién
va chuyén giao cho cac don vi theo sur chi dao (co ky nhan), déng van thu
thoi luu lai ban chinh.

5.

Cap nhat vao danh muc tai liéu bén ngoai:

- Céc don vi nhan tai liéu tién hanh cap nhat vao biéu mau (theo
biéu mau 4).

- Cac don vi c6 trach nhiém kiém soat nhiing tai liéu bén ngoai

Pon vi ¢o lién
quan
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Budce Trinh tw thwce hién Trach nhiém

c6 lién quan dén hoat dong cua don vi, huy cac tai li¢u hét
hiéu luc.

- P. HCTH phai déng déu 15i thoi trén cac tai liéu da hét hiéu luc
duoc gitr lai dé tham khao.

I11. Bi¢u mAu:
1. Phiéu dé xudt soan thao, stra ddi tai liéu
Danh muc tai liéu ndi bd
Phiéu thong béo thay doi tai liéu
Danh muc tai liéu bén ngoai

o ~ W

Trang kiém soét gi&o trinh noi bo

Nguwai soan thao Nguwoi xem xét Ngwoi phé duyét

ThS. Lam Thi Thio ThS. Nguyén Vin Minh  PGS. TS. Thai B4 Cin

S6 hiéu: QT-PHCTH-KSTL Lan soat xét 00/02 Ngay hiéu luc 09/04/2007 Trang: 13/13




_BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC SU PHAM KY THUAT Péc lip — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHI MINH

PHIEU PE XUAT SOAN THAO, SUA POI TAI LIEU

I. Deé xuat soan thio, sira déi tai liéu:
T U< o I - B 11 S OO PRSP

Ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
Trwéng don vi

1. Xem xét dé xuat:

[ Dongy
[ KhOng dONE ¥. LY dO: w.cvurveeeeeeieieveeeeteeeeeeseesese s ee s s s eenens
Ngay ... ... thang ... ... nam ... ...
Trwéng phong HCTH
III. Duyét, phan cong bién soan:
(] Duyét. Phan cong thuc hién:
Pon vi s0an thao, STa AO1: .uueeiiiiiiiiiiiiiiiii e aae s
Thot gian thure hi€N: ....ooieiiiiiii e
) Khong duyét.
D 5 LS s PP
Ngay ...... thang ... ... nam ......

Hiéu trwéong

S6 hi¢u: BM1/QT-PHCTH-KSTL/00/01



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

DANH MUC TAI LIEU NOI BO

STT Tén tai liéu S6 hiéu Lan soat Ngay hiéu luc Ghi chu
xét

S6 higu: BM2/QT-PHCTH-KSTL/00/01




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
THANH PHO HO CHi MINH

PHIEU THONG BAO THAY POI TAI LIEU

TN AL TEUL vvveveveese ettt SO RIBUL oo
Lan soat Ngay hiéu luc Noi dung hién tai No6i dung thay doi Ngay thay dbi Phé duyét
xét

S6 higu: BM3/QT-PHCTH-KSTL/00/01



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC SU PHAM KY THUAT Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
THANH PHO HO CHi MINH

DANH MUC TAI LIEU BEN NGOAI

STT Tén tai liéu ) Ngay ban hanh | Co quan ban hanh Trich yéu Ghi chua

S6 higu: BM4/QT-PHCTH-KSTL/00/01




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DPAI HOC SU PHAM KY THUAT Péc lap - Tu do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH
TEN GIAO TRINH
Nguwai soan thao Nguwoi xem xét Ngwoi phé duyét

S6 hiéu: GTNB-*-**  Lan soat xét: ...... Ngay hiéu Iwe: .../.../... Toéng sd trang: ...
Ghi chu:

* - Tén viét tdt cua don vi soan thao

** : Ma mén hoc

Lan sodt xét : bat dau tir s6 00

Ngay hiéu luc . ngay gido trinh dwoc nghiém thu

Nguwoi xem xét  : nguoi phan bién

Ngueoi phé duyét - Chii tich Héi dong Khoa hoc va Pao tao cdp khoa hodc twong dong

BM5/QT-PHCTH-KSTL/00/01




