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3.  Đối với các Quy chế, Quy định do nhà trường ban hành: 

Trưởng đơn vị lập và cập nhật Danh mục tài liệu nội bộ các quy chế, quy định của trường 

đã được ban hành (có liên quan đến đơn vị) theo Biểu mẫu BM2/QT-PHCTH-KSTL/00/01. 

      4.  Đối với giáo trình do nội bộ trường biên soạn đã được Hội đồng Khoa học và 

Đào tạo cấp khoa (hoặc cấp tương đương) nghiệm thu theo Quy trình biên soạn và phát 

hành giáo trình: 

a. Trưởng đơn vị lập Danh mục tài liệu nội bộ các giáo trình của đơn vị theo 

Biểu mẫu BM2/QT-PHCTH-KSTL/00/01. 

b. Trưởng đơn vị lập trang kiểm soát cho từng giáo trình của đơn vị theo Biểu 

mẫu BM5/QT-PHCTH-KSTL/00/01. 

c. Khi có thay đổi một phần nội dung của giáo trình, Trưởng đơn vị lập phiếu 

thông báo thay đổi tài liệu theo biểu mẫu BM3/QT-PHCTH-KSTL/00/01 và 

gửi cho Ban giáo trình của Trường. 
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*  Tài liệu điện tử nếu được lấy từ các trang Web chính thức của các cơ quan nhà nước 

(Bộ, Văn phòng Chính phủ, …) hoặc Trang Luật Việt Nam (http://www.luatvietnam.com) cũng 

được thừa nhận là tàiliệu bênngoài đã được kiểm soát. 
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